关于做好2015届本科生毕业设计（论文）工作的通知
各院（部）：
为切实做好我校2015届本科毕业设计（论文）工作，加强毕业设计（论文）规范化管理，根据《南京晓庄学院本科毕业生毕业设计（论文）指导与管理规定》（南晓院教字【2005】42号精神，2012年8月修订），现将有关事项通知如下。
1、2015届毕业学生、专业设置及相关专业负责人等信息近期将导入系统中，请各院（部）务必认真核对。有误之处，请院（部）分管秘书在系统内自行修改，修改后进行激活确认。

2、指导教师沿用原来账号，若有新的指导教师加入，请院（部）分管秘书在系统中自行添加，激活后方可使用。新的指导教师登陆后请修改密码，以免账号被盗用。教师登陆以后，在页面的右上角有“系统帮助”，老师可从中查询到系统的具体操作细节。

指导教师的操作流程主要分为：课题申报、选题确认、下达任务书、审阅开题报告、中期检查、审阅论文草稿、定稿、评阅论文、审阅答辩最终稿等。

3、学生登陆的账号、密码均为学生学号，登陆后可自行修改，以免账号被盗用。

学生的操作流程为：申报课题、选题、查看任务书、填写开题报告、提交中期检查报告、提交论文草稿、定稿、答辩最终稿。

    4、关于对毕业设计（论文）的要求详见《南京晓庄学院本科生毕业设计（论文）撰写格式与规范》，其中特别强调以下几个方面：

   （1）对正文字数的要求：文科一般不少于6000字，理科及艺术类一般不少于4000字；
   （2）对论文提要的要求：要有中外文提要，中文提要的字数一般为100-300字左右；
（3）文科学生要结合毕业论文选题提供不少于1000字的文献综述；理科学生要结合毕业设计（论文）题目阅读2-3篇外文资料，并要完成1500个汉字以上的译文。 文献综述和外文翻译须作为开题报告的附件提交至毕业设计（论文）智能管理系统。
  （4）对参考文献的要求：毕业设计（论文）文后要有“参考文献”， 参考文献数量原则上不少于10项。毕业设计（论文）的撰写应本着严谨求实的科学态度，遵循学术规范，凡有引用他人成果之处，均应按论文中所出现的先后次序列于参考文献中，杜绝抄袭。
    5、《南京晓庄学院本科生毕业设计（论文）撰写格式与规范》详见http://bylw.njxzc.edu.cn/——“表格下载”。
6、时间安排

2015届本科毕业设计（论文）工作各流程时间安排如下：

指导教师提供课题审核截止日期：2014年10月底前

学生确定选题审核截止日期：2014年11月上旬
指导教师提交任务书截止日期：2014年11月底前

开题报告审核截止日期：2014年12月底前

提交中期检查报告截止日期：2015年3月中旬

提交毕业设计（论文）初稿截止日期：2015年4月20日前

提交毕业设计（论文）定稿截止日期：2015年5月20日前

各专业答辩、成绩评定截止日期：2015年6月10日前

毕业设计（论文）推优、抽检、工作总结、质量分析截止日期：2015年6月底前

请各院（部）严格按照以上时间节点完成相关工作，院（部）毕业设计（论文）工作时间安排如有不同，须提前告知教务处。
教 务 处      
二〇一四年九月四日
