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苏培学校培训（就业）学员注册学籍管理办法

为维护学校正常教学秩序，保障学员及学校双方的合法权益，经学校研究决定，制订以下管理办法，本须知学校享有最终解释权，请仔细阅读后签字确认。

一、学籍管理

报名时签写《苏培学校培训（就业）报名表》，缴纳培训费、教材费；交身份证复印件 1 张，最高学历证书复印件 1 张，学历学信网验证报告 1 张，学生证复印件（信息页及注册页）1 张，社保卡复印件 1 张，2 寸照片 4 张等。注册取得培训学员学籍，发放听课证。

二、培训方案（学员权利与义务）

自缴费注册获取学籍之日起，有效期为两年，即须两年内完成学业。逾期需重新办理缴费注册入学手续。

两年内，培训学员可以依据自己的时间合理安排听课计划。凭听课证方可进入任何一期班级的
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课堂听课学习。配合班主任工作，主动交验听课证计打考勤。

三、退学退费

1、申请原则：

（1）注册之日起叁个月内提出申请并持交费凭证办理，过期视自行放弃申请权利。

（2）按退费标准核退费用后，注销学籍，收回听课证（无听课证者不予办理）。如再次入学，将按照新学员身份重新注册入学，不再享受老学员优惠。

2、退费标准：

（1）尚未开班上课时，全额退还培训费。

（2）已开班上课后，须按实际开课天数核扣培训费用。标准为：￥170 元/天，剩余部分退还。
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（3）教材一经售出，概不退费。新书售出有缺页的，请及时调换。

四、大学生政府补贴规定

符合职业培训补贴对象（在宁高校毕业前两年）全日制在校学生享受一次就业技能或创业意识培训项目补贴。即二者选一不可兼得。

听课证管理规定：

1、听课证是学员学习身份的唯一证明，请妥善保管并配合班主任随堂验证。

2、听课证在完成注册入学缴费后办理取得，贴照片加盖校章视为有效。

3、听课证仅限本人使用，转借他人无效。一经发现，学校予以没收，并视自行放弃学籍权益处理。

4、无听课证者一律不得进入课堂听课学习。

本人承诺：已知晓本须知中说明的相关事宜，并将自觉遵守有关规定，维护正常教学秩序、保障双方的合法权益。

注册申请人：

注册日期：

