学生违纪处分（处理）意见书

	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	
	籍贯
	

	院（系）
	
	专业
	
	班级
	

	违

纪

事

实
	（请简要陈述，详细材料另附页）

                                    违纪学生签名：

                                                     年   月   日

	院

（系）

意

见


	（请认真对照有关规定写明处分依据及等级）

签名（盖章）：

                                              年  月   日

	审

核

部

门

意

见
	                                    签名（盖章）：

                                              年  月   日

	会

审

部

门

意

见
	                                    签名（盖章）：

                                              年  月   日

	校

领

导

意

见
	                                          


意见书后请附：违纪学生陈述材料（书面检查）；院（系）或教务处、保卫处、后勤处等调查材料；其它相关材料。

南京晓庄学院学生申诉工作条例（节选）

第四章  申诉的受理
第十五条  学校依据相关规章制度对学生实施的各类处理决定均给予自收到处理决定书之日起5个工作日的申诉期，逾期不再接受申诉，学校处理决定立即执行。

第十六条  按本细则有申诉权的人员要求申诉的，必须在申诉期内向“申诉委员会”提交申诉申请书，并附上学校做出的处理或处分决定（复印件）。申诉书必须载明自己真实姓名、学号、班级和所在单位及其它基本情况；就不服学校处理的事实或依据提出具体理由；明确表述取消、减轻或其它更改学校处理决定的要求；并签字和注明申诉日期。

第十七条  “申诉委员会”对学生提出的申诉，应当在接到申诉申请书之日起3个工作日内，区别不同情况做出如下处理：

1、予以受理，同时告知申诉人。

2、不予受理。“申诉委员会”接到申诉申请书后，经审查有以下情形的，一律不予受理并公布不予受理的理由和决定。

（1）申诉申请书未署名、学号、班级或所在单位的；

（2）申诉申请书未就不服学校处理决定的事实或依据提出具体理由的；

（3）申诉申请书未对更改学校处理决定提出明确要求的；

（4）申诉申请书提交时间已超过申诉期限的；

（5）申诉的案件是学校已复议并决定的。

3、申诉材料不齐备，限期补全。过期不补全的视为不再申诉。

第十八条  “申诉委员会”对学生提出的申诉进行复查，除依据规定不予受理外，应立即组成受理小组并按本细则自接到申诉申请书之日起15个工作日内，做出复查结论并告知申诉人。需要更改原处理决定的，由“申诉委员会”提交学校重新研究决定。在“申诉委员会”决定受理至“申诉委员会”做出申诉不成立或校务会议做出复议决定前，学校原定处理决定不停止执行。
